
Haus- Wohnungs- und 

Grundeigentümer-Verein Unna e.V. 

 

 

 
 

 T 02303 239911 

F 02303 256195 

 

Ostring 23, 59423 Unna 

info@haus-und-grund-unna.de 

www.haus-und-grund-unna.de 

  

 

 

 Öffnungszeiten 
Mo.- Fr. 08.30 -11.30 Uhr 

 

Zusätzliche Öffnungszeiten nur für  
Berufstätige: 
Mo./ Do.16.00 -18.00 Uhr  
(ohne Telefonservice)  
 

Weitere Termine nach Vereinbarung 
 

Außensprechstunden 
 

Checkliste: Alle Unterlagen dabei? 

Betriebskostenabrechnung: 
 
 Alle Mietverträge (bei erster Abrechnung oder Mieterwechsel) 
 

Information über die aktuellen Vorauszahlungen und den Belegungszeitraum der Mieter 
 

alle Rechnungen/ Belege des Abrechnungszeitraums (z. B. Grundbesitzabgabenbescheid, Schorn-
steinfegerrechnung )  

 
bei vermieteten Eigentumswohnungen: Hausgeldabrechnung Ihrer Verwaltung 
 

 Daten über erfassten Verbrauch, z. B. Wasser 

 
Mieterhöhungen: 
 
 Mietvertrag  
 

Information über die aktuelle Miete, Zeitpunkt und Grund der letzten Mieterhöhung 
 
Ausstattung der Wohnung/ des Hauses und das Baujahr 

 
Wohnungseigentumsrecht: 
 
 Teilungserklärung/ Gemeinschaftsordnung 
 
 Letzte Protokolle der Eigentümerversammlung 
 
 Hausgeldabrechnung, Wirtschaftsplan 

 
Erbbaurecht/ Erhöhung des Erbbauzinses: 
 
 Erbbaurechtsvertrag/ Informationen zum aktuellen Erbbauzins 

 
Allgemein: 
 

Schriftverkehr über den vorliegenden Sachverhalt 
  
 Sachverständigengutachten 
 

 Bildmaterial 


